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cliccando	
  su	
  registrati	
  si	
  accede	
  al	
  modulo	
  da	
  compilare	
  
indicando	
  i	
  dati	
  anagrafici	
  del	
  legale	
  rappresentante	
  e	
  

l’indirizzo	
  di	
  posta	
  elettronica	
  certificata	
  (pec).	
  Il	
  modulo	
  va	
  
scaricato,	
  firmato	
  digitalmente	
  e	
  ricaricato.	
  
All’indirizzo	
  pec	
  indicato	
  si	
  riceveranno	
  le	
  credenziali	
  (Username	
  
e	
  Password)	
  per	
  accedere	
  .	
  
	
  
Inserite	
  le	
  credenziali	
  e	
  premuto	
  accedi	
  si	
  passa	
  alle	
  funzioni	
  di	
  
presentazione	
  della	
  domanda	
  
	
  

	
  
	
   	
   	
   Nel	
  menù	
  orizzontale	
  selezionare	
  Nuova	
  Domanda	
   	
  

	
  
	
  
	
  
Nell’elenco	
  che	
  si	
  
presenta	
  scegliere	
  	
  
Avviso	
  DD566/2014	
  e	
  
cliccare	
  su	
  Partecipa	
  
	
  
Si	
  accede	
  così	
  al	
  modulo	
  
di	
  domanda	
  da	
  compilare	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
La	
  compilazione	
  del	
  modulo	
  è	
  semplice	
  e	
  vale	
  sia	
  per	
  soggetti	
  pubblichi	
  sia	
  per	
  privati.	
  Il	
  
soggetto	
  pubblico	
  compila	
  i	
  campi	
  non	
  pertinenti	
  (iscrizione	
  camera	
  di	
  commercio)	
  inserendo	
  
tutti	
  zeri	
  o	
  una	
  data	
  qualsiasi.	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
Qualora	
  i	
  tirocini	
  siano	
  ospitati	
  in	
  diversi	
  luoghi-­‐sedi	
  di	
  lavoro	
  nel	
  menù	
  a	
  
sinistra	
  si	
  dovranno	
  utilizzare	
  e	
  compilare	
  le	
  schede	
  informative	
  su	
  ciascuna	
  
diversa	
  sede.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



	
  
	
  
	
   	
   	
  

	
  
Nel	
  menù	
  verticale	
  a	
  sinistra	
  si	
  dovrà	
  inoltre	
  
utilizzare	
  la	
  funzione	
  in	
  corrispondenza	
  della	
  
freccia	
  1	
  per	
  scaricare	
  il	
  file	
  word	
  contenente	
  il	
  
modulo	
  di	
  progetto.	
  
Il	
  modulo	
  va	
  compilato,	
  firmato	
  digitalmente	
  e	
  
ricaricato	
  nel	
  sistema.	
  Si	
  dovrà	
  infine	
  procedere	
  
alla	
  consegna	
  conclusiva	
  della	
  domanda	
  
utilizzando	
  la	
  funzione	
  in	
  corrispondenza	
  della	
  
freccia	
  2	
  che	
  permetterà	
  di	
  scaricare	
  la	
  domanda	
  
in	
  un	
  file	
  html	
  che	
  non	
  dovrà	
  essere	
  né	
  aperto,	
  né	
  
spostato,	
  né	
  copiato,	
  ma	
  solo	
  firmato	
  digitalmente	
  
e	
  caricato	
  nel	
  sistema.	
  L’operazione	
  è	
  così	
  
conclusa.	
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