PROCEDURA APERTA (AI SENSI
DEL D.LGS.163/2006 E SS.MM.II.)

Servizi di supporto tecnico-operativo per
|"attuazione delle azioni di sistema in
ambito IeFP

(DGR 195/2012 e DGR 646/2012)

DISCIPLINARE DI GARA

CODICE IDENTIFICATIVO GARA (CIG) 483064023C

CODICE UNICO DI PROGETTO (CUP) G62J13000000002



Procedura aperta per I'acquisizione di Servizi di supporto tecnico-
m AGENZIA PERIL LAVORO E operativo per I'attuazione delle azioni di sistema in ambito leFP
L'ISTRUZIONE (DGR 195/2012 e DGR 646/2012) — Disciplinare di gara

€]

Indice

Art.1 Normativa di riferimento

Art.2 Oggetto e durata dell’appalto

Art.3 Corrispettivo dell’appalto

Art.4 Requisiti di ammissione

Art.5 Termine per la presentazione dell'offerta

Art.6 Modalita di presentazione dell’offerta

Art.7 Contenuto della Busta n. 1 - Documentazione amministrativa
Art.8 Contenuto della busta n. 2 - Offerta tecnica
Art.9 Contenuto della busta n. 3 - Offerta economica
Art.10 Criteri per la scelta dell’offerta migliore

Art.11 Svolgimento della gara

Art.12 Verifica dei requisiti

Art.13 Aggiudicazione definitiva - Stipula del contratto
Art.14 Trattamento dei dati personali

Art.15 Direttore dell’esecuzione del contratto

Pag.2di 18



I
Procedura aperta per I'acquisizione di Servizi di supporto tecnico-
AGENZIA PERIL LAVORO E operativo per I'attuazione delle azioni di sistema in ambito leFP
(D L'ISTRUZIONE (DGR 195/2012 e DGR 646/2012) — Disciplinare di gara

Art.1. Normativa di riferimento

La gara e regolata dalle seguenti norme:

- D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 - Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture in attuazione delle Direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE e s.m.i.;

- Decreto Legislativo n. 81 del 9 aprile 2008, recante “Attuazione dell'articolo 1 della
legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi
di lavoro”, pubblicato sul supplemento ordinario n. 108 alla Gazzetta ufficiale n. 101
del 30 aprile 2008;

- D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207: Regolamento di esecuzione e attuazione del decreto
legislativo 12 aprile 2006, n. 163, recante «Codice dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE» e
s.m.i.

- Legge 12.10.1982 n. 726 Art. 2;

- Legge 30.12.1991 n. 410;

- Decreto legislativo 469/1997;

- Legge 68/1999;

- Decreto legislativo 21 aprile 2000, n. 181;

- Decreto legislativo n. 297/2002;

- Legge 14 febbraio 2003 n. 30;

- Legge Regionale 3/2007;

- Legge n. 136 del 13.08.2010, come modificata dal D.L. 12 novembre 2010 n. 187,
convertito, con modificazioni, dalla L. 17 dicembre 2010, n. 217;

- Legge 4 aprile 2012, n. 35 — Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge
9 febbraio 2012, n. 5, recante disposizioni urgenti in materia di semplificazione e di
sviluppo;

- Legge 26 aprile 2012, n. 44 — Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-
legge 2 marzo 2012, n. 16;

- Legge 6 luglio 2012, n. 94 — Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge
7 maggio 2012, n. 52, recante disposizioni urgenti per la razionalizzazione della spesa
pubblica”;

- Legge n. 135 del 7 agosto 2012 — Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-
legge 6 luglio 2012, n. 95, recante disposizioni urgenti per la revisione della spesa
pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini;

- Decreto Ministero dell'Economia e delle Finanze 18 gennaio 2008, n. 40 “Modalita’ di
attuazione dell'articolo 48-bis del decreto del Presidente della Repubblica 29
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settembre 1973, n. 602, recante disposizioni in materia di pagamenti da parte
delle pubbliche Amministrazioni;

- Circolari nn. 2/09, 35/10 e 40/10 del Ministero Del Lavoro e delle Politiche Sociali;

- Determinazioni 16 maggio 2012, n. 1; 18 novembre 2010, n. 8; 22 dicembre 2010, n. 10
e 11 settembre 2007, n. 7 dell’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori,
servizi e forniture;

- Deliberazione n. 119 del 18 aprile 2007 dell’Autorita per la vigilanza sui contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture;

- DGR 195 del 23 aprile 2012 modificata dallla DGR 646 del 13/11/2012

Art.2. Oggetto e durata dell’appalto

2.1 L’Agenzia Regionale per il Lavoro e l'istruzione (ARLAS) & incaricata, nell’ambito
dell’attuazione delle Linee Guida del Sistema Regionale di Istruzione e Formazione
approvate con DGR 195/2012 come modificata dalla DGR 646 del 13/11/2012, di
un'azione di sistema collegata agli interventi rivolti ai giovani a rischio di dispersione e
di abbandono scolastico e ai percorsi di formazione finalizzati al conseguimento di una
qualifica. Il servizio oggetto della procedura e consistente nel supporto specialistico e
operativo in attivita di analisi e progettazione propedeutiche per I'organizzazione degli
interventi, nonché nella gestione e nel monitoraggio degli interventi stessi. Per la
realizzazione delle suddette attivita I’Arlas intende ricorrere a soggetti qualificati che
operino nel campo della ricerca sul mercato del lavoro, della progettazione e del
monitoraggio nei settori della istruzione e della formazione professionale.

2.2 Il dettaglio sulle attivita e i servizi da erogare e contenuto nel Capitolato Tecnico.

2.3 Il servizio avra la durata di 24 mesi decorrenti dalla data di stipula del contratto.

Art.3. Corrispettivo dell’appalto

3.1 L'importo dei servizi oggetto di affidamento e determinato in Euro 500.000 oltre IVA.
3.2 L'appalto non presenta rischi di interferenze e, pertanto, i costi relativi alla sicurezza
non soggetti a ribasso sono quantificati in € 0.

3.3 UAmministrazione si riserva di valutare la congruita dei costi per la sicurezza
connessi con |'attivita d’impresa, se indicati dai concorrenti in sede di offerta, rispetto
all’entita ed alle caratteristiche delle prestazioni oggetto di affidamento.
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3.4 Il prezzo offerto si intende fissato dal prestatore di servizi concorrente in base a
calcoli e valutazioni di sua propria ed assoluta convenienza e deve, pertanto, intendersi
come fisso, onnicomprensivo ed invariabile per tutta la durata del contratto.

3.5 Il prestatore di servizi aggiudicatario sara personalmente responsabile per il
pagamento di ogni imposta dalla stessa dovuta e per ogni altro adempimento previsto
dalla normativa in relazione al compenso allo stesso corrisposto.

Art. 4 Requisiti di ammissione

4.1 Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art. 34 del D. Lgs 163/06 che
svolgono attivita compatibili con le prestazioni oggetto di gara nonché tutti gli operatori
ed i soggetti abilitati a rendere le prestazioni in affidamento in ragione del proprio
statuto sociale.

4.2 E’ consentita la presentazione di offerte da parte di prestatori di servizi di cui al
citato art. 34 comma 1, anche se non ancora costituiti, nel rispetto comunque delle
previsioni dell'art. 37, comma 2 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..

4.4 | prestatori di servizi suddetti dovranno ottemperare alle norme in materia di
partecipazione alle gare di appalto da parte di Consorzi e RTI previste dagli artt. 34 e ss.
del D.Lgs.163/2006 e s.m.i. In particolare, si sottolinea che é vietata la partecipazione
alla gara dei concorrenti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima
procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del
codice civile, se la situazione di controllo o qualsiasi ulteriore relazione, anche di fatto,
comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.

4.4 E’ fatto divieto ai prestatori di servizi concorrenti di partecipare alla gara in piu di un
RTI o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma
individuale qualora abbia partecipato alla stessa in forma di raggruppamento o
consorzio ordinario di concorrenti.

4.5 | Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) hanno I'obbligo di indicare in sede di
offerta per quali consorziati il consorzio concorre (art. 37 comma 7 del D.Lgs. n.
163/2006 e s.m.i.); questi ultimi non possono partecipare alla gara in qualsiasi altra
forma, pena I'esclusione sia del consorzio che del consorziato.

4.6 | consorzi stabili sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il
consorzio concorre; a questi ultimi e fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma,
alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica I'art. 353 del codice penale.
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4.7 B’ consentita la partecipazione a concorrenti con sede in altri stati membri
dell’Unione Europea alle condizioni di cui all’art. 47, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.

4.8 Ai consorzi di concorrenti di cui all’art. 2602 del C.C. (soggetti di cui all’art. 34 lett. e)
del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. si applicano le regole previste per le associazioni
temporanee di imprese.

4.9 Si evidenzia che le quote di partecipazione al raggruppamento, cosi come previsto
dall’art. 37 c.13 del D.Lgs 163/06 e s.m.i. dovranno corrispondere, a pena di esclusione,
alle quote percentuali di esecuzione delle prestazioni.

4.10 Ai sensi dell’art. 37, comma 7 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i., & fatto divieto ai
concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma
individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in un raggruppamento o
consorzio ordinario di concorrenti.

4.11 Saranno inoltre esclusi i concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni
di controllo e collegamento di cui all’art. 2359 del codice civile per i quali si accerti che le
relative offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci
elementi; ad esempio saranno esaminate sotto tale profilo I'esistenza di offerte
sostanzialmente riconducibili ad un unico centro di interesse sulla base di elementi
indiziari oggettivi, concordanti ed univoci, quali la comunanza del legale rappresentante,
titolare, amministratori, soci, direttori tecnici, procuratori con poteri di rappresentanza,
ecc.

4.12 Sono altresi esclusi dalla gara i concorrenti coinvolti in situazione oggettive lesive
della par condicio tra i concorrenti e/o lesive della segretezza delle offerte.

4.13 FE’ vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti
temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante
dall'impegno presentato in sede di offerta.

4.14 E’ vietato il subappalto.

Art. 5 Termini per la presentazione dell’offerta

5.1 Il plico contenente l'istanza di partecipazione alla gara, la documentazione richiesta
e la relativa offerta dovra pervenire all’Ufficio Protocollo dell’ARLAS — Centro Direzionale
di Napoli, Isola C5, secondo piano, esclusivamente con le modalita previste dal presente
disciplinare, sotto comminatoria di esclusione dalla gara, entro e non oltre il termine
perentorio delle ore 13,00 del 25/02/2013.
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5.2 | concorrenti che intendono partecipare alla gara dovranno far pervenire, entro la
predetta scadenza, un plico sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura
con l'indicazione del mittente, corredato di indirizzo e codice fiscale del concorrente (o
dei concorrenti se partecipano in forma associata, ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs 163/06)
e la seguente intestazione: Istanza di partecipazione alla gara per 'affidamento di servizi
di supporto azioni di sistema leFp.

5.3 Il predetto plico dovra pervenire, a pena di esclusione, entro il termine perentorio
ed all’indirizzo specificati al punto 5.1, a mezzo raccomandata del servizio postale o
mediante agenzia di recapito autorizzata.

5.4 E’ facolta dei concorrenti provvedere, altresi, mediante consegna a mano, dalle ore
10.00 alle ore 15.00 dei giorni compresi dal Lunedi al Venerdi, presso I’'Ufficio Protocollo
dell’ARLAS — Centro Direzionale di Napoli, Isola C5, secondo piano, che rilascera apposita
ricevuta. Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

5.5 E ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione o
ad integrazione della precedente. Non sono ammesse offerte incomplete o
condizionate. Saranno escluse altresi tutte le offerte redatte o inviate in modo difforme
da quello prescritto nel presente Disciplinare di gara.

5.6 Il Capitolato Tecnico, il Bando e il Disciplinare di gara sono consultabili sul sito
Internet www.lavorocampania.it e, in forma cartacea, presso la sede dell’ARLAS, Centro
Direzionale di Napoli, Isola C5, nei giorni concordati con il Responsabile del
Procedimento (Avv. Roberto Palmieri tel. 081 7968719).

Art.6. Modalita di presentazione dell’offerta
A pena di esclusione, i plichi di cui all’art.5 comma 2 devono contenere al loro interno:

a) Una busta separata, sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura,
riportante all’esterno il nominativo del concorrente con indicazione del suo recapito e
numero di fax e recante la dicitura “Busta n. 1 - Documentazione amministrativa”. Tale
busta deve contenere a pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti di cui al
successivo Articolo 7.

b) Una busta separata, sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura,
riportante all’esterno il nominativo del concorrente e con indicazione del suo recapito e
numero di fax e recante la dicitura “Busta n. 2 - Offerta tecnica”. Tale busta deve
contenere a pena di esclusione dalla procedura di gara, i documenti di cui al successivo
Articolo 8.
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c) Una busta separata, sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura,
riportante all’esterno il nominativo del concorrente e con indicazione del suo recapito e
numero di fax recante la dicitura “Busta n. 3 - Offerta economica”. Tale busta deve
contenere a pena di esclusione, i documenti di cui al successivo Articolo 9.

Art. 7. Contenuto della Busta n. 1 - Documentazione amministrativa

Nella Busta n.1 “Documentazione amministrativa” devono essere contenuti, a pena di
esclusione, i seguenti documenti:

7.1.istanza di partecipazione sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente,
riportante la denominazione o ragione sociale, I'indirizzo, il numero di telefono, il codice
fiscale o partita IVA del cocorrente; nel caso di raggruppamento temporaneo o
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve contenere i dati identificativi
(denominazione o ragione sociale, I'indirizzo, il numero di telefono, il codice fiscale o
partita IVA) di ciascun soggetto partecipante e deve essere sottoscritta da tutti i soggetti
che costituiranno la predetta associazione o consorzio; alla domanda, in alternativa
all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia
fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittore/i; la domanda puo essere
sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante, allegando relativa
procura;

7.2. cauzione provvisoria pari all’l per cento dell'importo complessivo presunto dei
servizi da appaltare come determinato all’art.3 punto 1, in conformita al disposto
dell’art. 75 del D. Lgs. 163/2006;

7.3. dichiarazione/i sostitutiva/e resa/e ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, oppure, per i
concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente resa/e secondo
la legislazione dello stato di appartenenza, con le quali il concorrente o suo procuratore,
assumendosene la piena responsabilita:

a. dichiara, sia personalmente che nella qualita di rappresentante dell'impresa,
consorzio o raggruppamento concorrente, di non trovarsi nelle condizioni di esclusione
dalla partecipazione alle gare in conformita a quanto previsto all’art. 38 comma 1,
lettere da “a” a “m-quater” del D.Lgs. 163/06 e s. m. e dalla stipula dei relativi contratti;
b. dichiara che I'impresa non si & avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla
Legge 383/2001 e s.m. oppure, in caso contrario, che il periodo di emersione si &
concluso;
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c. dichiara di osservare, all’interno della propria azienda gli obblighi di sicurezza previsti
dal D.Igs 81/08 e dalle ulteriori norme vigenti;

d. attesta di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di
cui all’articolo 2359 del codice civile;

e. (nel caso di consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. 163/06)
indica per quali consorziati il consorzio concorre e relativamente a questi ultimi
consorziati opera il divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma;

f. (in caso di cooperative o consorzi di cooperative) dichiara di essere iscritta nell’Albo
delle Cooperative (indicando gli estremi dell’iscrizione);

g. dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le
disposizioni contenute nel bando di gara, nel disciplinare e nel capitolato tecnico;

h. attesta di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta, di tutte le condizioni
contrattuali e di tutti gli oneri connessi e, in particolare, di quelli relativi all’applicazione
della normativa vigente in materia di sicurezza, assicurazione, condizioni di lavoro,
previdenza e assistenza;

i. indica il numero di fax al quale vanno inviate le comunicazioni e le eventuali richieste
di chiarimenti;

j- indica nel caso di raggruppamento o consorzio indica a quale concorrente, in caso di
aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di
capogruppo;

k.(qualora ricorra I'eventualita) di non partecipare alla gara in pit di un solo
raggruppamento di imprese o associazione temporanea o consorzio di concorrenti, e
neppure in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara in associazione
temporanee o consorzi;

l. dichiara che la ditta mantiene regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso
INPS e I'INAIL e di essere in regola con i relativi versamenti;

m. dichiara di essere in regola con gli obblighi previsti dalla legge 68/99 (Norme per il
diritto al lavoro dei disabili) oppure in alternativa di non essere assoggettato alla
predetta normativa;

n. indica i nominativi, le date di nascita e luoghi di residenza dei titolari, soci, direttori
tecnici e degli amministratori muniti di potere di rappresentanza e di tutti i soggetti
previsti dalle disposizioni di cui all’art.38 comma 1 lett. B) e c) del D.lgs 163/2006, anche
se cessati dalla carica nell’anno antecedente alla data di pubblicazione della gara;

0. attesta di essere iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio
specificando il luogo e I'attivita di iscrizione, il numero di iscrizione, la data di iscrizione,
la durata della ditta/data termine, la forma giuridica (i concorrenti con sede in uno stato

Pag. 9di 18



Procedura aperta per I'acquisizione di Servizi di supporto tecnico-
m AGENZIA PERIL LAVORO E operativo per I'attuazione delle azioni di sistema in ambito leFP
L'ISTRUZIONE (DGR 195/2012 e DGR 646/2012) — Disciplinare di gara

€]

straniero, debbono indicare i dati di iscrizione nei registri equivalenti previsti dallo Stato
di appartenenza);

p. dichiara di autorizzare il trattamento dei dati personali nel rispetto della normativa
prevista dal d. Igs. 196/2003;

Nel caso di consorzio o raggruppamento non ancora costituito le dichiarazioni di cui al
precedente elenco dovranno essere rese e sottoscritte, sia in proprio che nella qualita di
rappresentante dell'impresa, da ciascuna impresa componente il costituendo
raggruppamento o consorzio.

7.4 nel caso di concorrenti che partecipano in forma associata mediante
raggruppamento o consorzio, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza
conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero l'atto
costitutivo in copia autentica del consorzio o raggruppamento;

7.5 dichiarazione di un istituto bancario, oppure di una compagnia di assicurazione
oppure di un intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del
decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385 contenente I'impegno a rilasciare, in caso di
aggiudicazione dell’appalto, a richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria
ovvero una polizza assicurativa fideiussoria, relativa alla cauzione definitiva, in favore
della stazione appaltante, valida fino all’emissione del certificato di regolare esecuzione
dell’appalto;

7.6 ricevuta del pagamento della contribuzione pari ad Euro 140,00, relativa alla
presente gara, il cui numero € 4753556 a cui e stato attribuito il Codice Cig
483064023C. Il concorrente potra effettuare il versamento con le modalita previste dalla
normativa vigente.

La dichiarazione di cui al punto 7.3 deve essere preceduta dalla seguente dicitura
“Consapevole del fatto che, in caso di mendace dichiarazione e di falsita in atti e di uso
di atti falsi verranno applicate, ai sensi degli artt. 75 e 76 del d.p.r. 445/00, le sanzioni
previste dal codice penale e dalle leggi speciali vigenti in materia, oltre alle
conseguenze amministrative previste per la partecipazione alle procedure di gare”.

L’Amministrazione, in caso di irregolarita formali, non compromettenti la “par condicio”
fra le imprese concorrenti e nell’interesse dell’Amministrazione stessa, potra invitare i
concorrenti, a mezzo di opportuna comunicazione scritta, anche solo a mezzo fax, a
completare o a fornire i chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazione presentati ai sensi dell’art. 46 del Decreto Legislativo 163/2006.

Si rammenta che le false dichiarazioni comportano l'irrogazione di sanzioni civili e penali
ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000.
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Art.8 Contenuto della busta n. 2 - Offerta tecnica

1. La Busta n. 2 - Offerta tecnica deve contenere I'offerta tecnica che, a pena di
esclusione, deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa concorrente
in forma singola o del consorzio di cui all’art. 34, comma 1 lettera b) e c) del Codice dei
contratti, oppure dal legale rappresentate dell'impresa mandataria in caso di
raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio gia costituito, oppure ancora
nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio da costituire, deve
essere sottoscritta da tutti i legali rappresentanti delle imprese costituenti il futuro
raggruppamento temporaneo o consorzio o gruppo.

2. L'Offerta tecnica deve essere redatta in lingua Italiana e su fogli formato A4; deve
includere la copertina e l'indice e deve essere scritta con carattere 12, con spaziatura
normale ed interlinea normale. Il documento deve avere una numerazione progressiva
ed univoca delle pagine, possibilmente con un numero di pagine complessivo inferiore a
20, deve essere fornita in originale carta intestata firmata su ogni singolo foglio + 2
copie e una copia su CD-ROM nel formato “.pdf”. Nel computo non si terra conto delle
sole pagine aggiuntive necessarie per l'illustrazione dei curricula dei soggetti incaricati di
effettuare la selezione dei lavoratori e dei soggetti formatori. Non € ammessa dal
computo precitato la presentazione di tabelle, rappresentazioni grafiche, materiale
illustrativo, commerciale o pubblicitario (depliant o altro) e non deve essere indicato
alcun elemento (diretto o indiretto) di carattere economico.

3. L'offerta tecnica dovra sviluppare gli argomenti di seguito indicati, necessari per la
valutazione qualitativa di cui al successivo art. 10 del presente disciplinare:

. Profilo dell’offerente

. Modalita di organizzazione e realizzazione dei servizi

. Organizzazione, dimensione e caratteristiche del gruppo di lavoro dedicato allo
svolgimento delle attivita

. Offerte migliorative

L’esperienza professionale di ogni singolo componente il gruppo di lavoro indicato deve
essere documentata con curriculum debitamente sottoscritto da inserire nella Busta 2 -
Offerta tecnica; la non corrispondenza tra le figure professionali previste nel gruppo di
lavoro presentato nell’istanza di partecipazione alla gara e i curricula inseriti nella Busta
2, ovvero, la mancata sottoscrizione degli stessi, determinera I'esclusione dalla gara del
prestatore di servizi.
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4. L'Offerta tecnica, nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, di
Consorzio ordinario, costituiti o da costituirsi, deve specificare le parti del servizio che, in
caso di aggiudicazione, saranno eseguite dai singoli operatori economici raggruppati o
consorziati. La mandataria in ogni caso deve eseguire le prestazioni in misura
maggioritaria, a pena di esclusione.

5. Non € ammessa la presentazione di materiale illustrativo, commerciale o pubblicitario
(depliant o altro). La documentazione tecnica deve essere priva, a pena di esclusione
dalla gara, di qualsivoglia indicazione (diretta e/o indiretta) di carattere economico.

6. La Ditta Concorrente deve indicare, con motivata e comprovata dichiarazione, quali
tra le informazioni fornite nell’lambito della propria offerta o ad integrazione della
stessa, costituiscano segreti tecnici o commerciali (ex art. 13 D. Lgs. n. 163/2006).

Art. 9 - Contenuto della busta n. 3 - Offerta economica

1. La “Busta n. 3 - Offerta economica” deve contenere la dichiarazione di offerta
economica che, a pena di esclusione dalla procedura di gara, deve essere sottoscritta dal
legale rappresentante dell'impresa concorrente in forma singola o del consorzio di cui
all’art. 34, comma 1 lettere b) e c) del Codice dei contratti, oppure dal legale
rappresentate dell'impresa mandataria in caso di raggruppamento temporaneo o
consorzio gia costituito, oppure nel caso di raggruppamento o consorzio da costituire,
deve essere sottoscritta da tutti i legali rappresentanti delle imprese costituenti il futuro
raggruppamento temporaneo o consorzio o gruppo.

2. L'offerta economica, a pena di esclusione, deve contenere, chiaramente indicata, in
cifre e in lettere, I'offerta economica onnicomprensiva proposta per I'espletamento del
servizio al netto dell'lVA.

3. L'offerta non dovra contenere correzioni né abrasioni.

4. Non saranno accettate offerte incomplete e/o parziali oppure che risultino
condizionate a clausole non previste.

5. Il concorrente dovra apporre alla propria offerta economica il relativo bollo e
procedere, in modo chiaro ed inequivocabile, all’annullo dello stesso.

6. Si osserveranno i criteri e il procedimento di verifica e di esclusione delle offerte
anormalmente basse disciplinati dagli artt. 87 ed 88 del Codice dei contratti. La richiesta
di giustificazioni sara effettuata ai sensi dell’art. 87, comma 1, del Codice dei contratti.

7. L'offerta economica non deve essere parziale, indeterminata, plurima condizionata, in
aumento.
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Art. 10 Criteri per la scelta dell’offerta migliore

1. In conformita con le previsioni del bando di gara e dal capitolato tecnico
I’aggiudicazione avverra con le modalita previste dall’art. 83 del D.Lgs. 12.4.2006 n. 163,
ovvero, in favore della ditta che avra presentato |'offerta economicamente piu
vantaggiosa, privilegiando garanzia e qualita della prestazione mediante la valutazione
dell’aspetto tecnico ed economico dell’offerta e che avra riportato il punteggio
complessivo piu alto, calcolato secondo i parametri indicati nel presente articolo.

2. La gara verra aggiudicata anche in presenza di una sola offerta formalmente valida
purché ritenuta conveniente e congrua da parte dell’Amministrazione.

3. La Commissione giudicatrice € nominata nel rispetto di quanto disposto all’art. 84 del
Codice dei contratti.

4. La valutazione ¢ effettuata dalla Commissione giudicatrice secondo i seguenti criteri:
A) offerta tecnica: max 80/100

B) offertaeconomica:max 20/100

A) OFFERTA TECNICA

Per I'offerta tecnica i punteggi sono attribuiti secondo i criteri di valutazione dello
schema seguente:

Punteggio massimo
1. Profilo dell’offerente: Esperienze specifiche nei settori oggetto della fornitura p. 10

2. Qualita completezza e coerenza della proposta di realizzazione dei servizi p. 30
2.1 Completezza della proposta in funzione delle esigenze operative della
Amministrazione p. 10
2.1 Coerenza e fattibilita della proposta p.10
2.3 Qualita ed attinenza dei servizi e proposti in funzione delle effettive esigenze
dell’Amministrazione p. 10

3. Qualita, dimensione e caratteristiche del team di lavoro destinato alle attivita p.35
3.1 Coerenza, completezza e qualificazione complessiva del team preposto alla
realizzazione delle attivita (coordinatore, esperti, figure professionali etc. ) p. 15
3.2 qualita ed attinenza del CV del coordinatore p.10
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3.3 qualita ed attinenza dei CV delle altre figure esperte coinvolte p.10

4. Eventuali proposte migliorative in coerenza con quanto disposto dal capitolato p. 5
4.1 proposte migliorative nella erogazione dei servizi p.2
4.2 proposte migliorative nei prodotti p.3

Al fine di omogeneizzare le operazioni di valutazione nonché supportare i giudizi con
una idonea motivazione tecnica, la Commissione giudicatrice dovra:

- procedere ad esprimere per ciascun elemento specifico di valutazione
individuato nel presente capitolato un giudizio sintetico corrispondente ad uno fra gli 8
giudizi predeterminati;

- a ciascuno di tali giudizi corrispondera, in via automatica, un determinato
coefficiente matematico espresso in termine di frazione, da utilizzarsi per la concreta
attribuzione dei punteggi.

Tali giudizi sintetici ed i relativi coefficienti vengono esposti nella sottoestesa tabella.

Giudizio Coefficiente
Completamente inadeguato o non valutabile 0/7
Scarso 1/7
Insufficiente 2/7
Sufficiente 3/7
Discreto 4/7
Buono 5/7
Ottimo 6/7
Eccellente 7/7

Piu esattamente, i punti che verranno attribuiti in ragione di ciascun sottocriterio
risulteranno quale il prodotto tra il coefficiente assegnato alla Commissione (da 0/7 a
7/7, come da tabella su estesa) e il massimo punteggio attribuibile per ciascun
sottocriterio di valutazione come sopra indicati.

Nel caso in cui le singole proposte fossero inferiori ai requisiti minimi indicati nel
capitolato tecnico, il punteggio attribuito nella valutazione per il singolo sottocriterio
sara paria 0.
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B) OFFERTA ECONOMICA

e per |'offerta valida con prezzo piu basso: 20 punti;

e per le altre offerte un punteggio inversamente proporzionale al prezzo, ossia calcolato
con la seguente formula:

P =20 x Pmin/Poff

dove:

P = punteggio da attribuire al singolo concorrente relativamente all’offerta
economica;

Pmin = prezzo relativo al concorrente che ha presentato la richiesta minima;

Poff = prezzo presentato dal concorrente in esame.

In sede di valutazione delle offerte economiche sara verificata I'’eventuale esistenza di
offerte anomale ai sensi degli art. 86 e ss. del D.Lgs. 163/06 e s.m.i..

5. L'aggiudicazione verra effettuata a favore del concorrente che otterra il punteggio
complessivo (punteggio offerta tecnica pil punteggio offerta economica) piu alto.

6. LAmministrazione si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione se nessuna
offerta risulti conveniente o idonea all’oggetto contrattuale. L'amministrazione si riserva
altresi la facolta, con provvdimenti motivato, di annullare e/o revocare il Bando di gara,
di sospendere, reindire o non aggiudicare e/o non stipulare il contratto, motivatamente,
senza incorrere in richiesta danni, indennita o compensi da parte dei concorrenti e/o
aggiudicatario, nemmeno ai sensi degli articoli 1337 e 1338 del Codice Civile.

7. L'aggiudicazione definitiva dell’appalto e la conseguente stipula del contratto
avverranno successivamente alle necessarie verifiche e agli altri adempimenti
dell’Amministrazione.

8. Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo I’Amministrazione
né all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto, mentre i concorrenti partecipanti
sono vincolati fin dal momento della presentazione dell’offerta per un periodo pari a
180 giorni dalla scadenza del termine per la sua.
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9. Dell'aggiudicazione dell'appalto sara data comunicazione a tutti i concorrenti che
hanno presentato un'offerta. Parimenti verra data notizia agli interessati delle cause di
esclusione che li riguardano.

10. In ogni caso la partecipazione alla procedura di cui al presente Disciplinare comporta
la piena ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni e le clausole contenute nel
Bando di gara e in tutti i documenti ad esso afferenti.

Art. 11 - Svolgimento della gara

Le operazioni di gara hanno inizio il giorno 04/03/2013 alle ore 12,00 presso la sede
dell’Arlas nei termini che seguono:

Fase 1: Il presidente della Commissione giudicatrice in seduta pubblica, alla quale
possono assistere non piu di un rappresentante per ogni concorrente, dispone
I'apertura delle sole offerte pervenute in tempo utile e regolarmente chiuse e provvede
all’esame e verifica della documentazione contenuta nella Busta n. 1 — Documentazione
amministrativa. La Commissione esclude i concorrenti la cui documentazione risulti
mancante o irregolare.

Fase 2: le operazioni di apertura delle offerte tecniche si svolgono in seduta pubblica. La
Commissione, in una o piu sedute riservate, valuta il contenuto della Busta n. 2 - offerta
tecnica - e assegna i relativi punteggi, verbalizzando il risultato.

Fase 3:, le operazioni di apertura delle offerte economiche si svolgono in seduta
pubblica la cui data viene comunicata ai concorrenti con raccomandata con avviso di
ricevimento, oppure a mezzo fax. In tale seduta la Commissione effettua
I’aggiudicazione provvisoria, fatto salvo I'obbligo di esperire il procedimento di verifica
dell’anomalia.

Art. 12 - Verifica dei requisiti

1. L'Amministrazione entro dieci giorni dalla conclusione delle operazioni di gara
procede alla verifica del possesso dei requisiti autocertificati nella domanda di
partecipazione e nell’offerta.

2. L’Amministrazione, ai fini dell’aggiudicazione definitiva, procede alla verifica del
possesso dei requisiti di ordine generale ai sensi delle disposizioni del Digs 163/06 e
della Legge 183/2011 e s.m.i..
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Art. 13 - Aggiudicazione definitiva - Stipula del contratto

1. Ad esito positivo della verifica dei requisiti I’Amministrazione provvede
all’aggiudicazione definitiva dell’appalto.

2. L'Aggiudicatario sara tenuto a prestare, ai fini della stipulazione del contratto, una
garanzia, sotto forma di fideiussione bancaria o assicurativa, ai sensi dell’art. 113 del
Codice dei contratti, per importo pari al 10% dell'importo contrattuale.

3. La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa deve prevedere espressamente la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all'eccezione di cui all'art.1957, comma 2, del Codice Civile, nonché l'operativita della
garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta
dell’Amministrazione.

4. In ogni caso I'Impresa e tenuta a reintegrare la cauzione di cui I’Amministrazione si sia
avvalsa, in tutto o in parte, durante I'esecuzione del contratto, entro il termine di venti
giorni dal ricevimento della richiesta da parte dellAmministrazione. In caso di
inadempimento a tale obbligo I’Amministrazione ha facolta di dichiarare risolto di diritto
il contratto.

5. Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese la cauzione definitiva dovra
essere riferita al soggetto mandatario espressamente in tale qualita, con menzione,
altresi, di tutti i componenti del raggruppamento.

6. La mancata costituzione della garanzia determina la revoca dell'affidamento e
I'acquisizione della cauzione provvisoria di cui all'art. 75 del Codice dei contratti da parte
delllAmministrazione, che aggiudica I'appalto al concorrente che segue nella
graduatoria.

7. La garanzia copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento e cessa di avere
effetto solo alla data di emissione dell’attestato di regolare esecuzione del servizio.

8. Il contratto non puo comunque essere stipulato prima di trentacinque giorni dall'invio
dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione definitiva ai sensi
dell'art.79 (nuovo art. 11, comma 10, del Codice dei contratti, introdotto dall'art. 1 del
D.Lgs. 53 del 2010).

9. La stipulazione del contratto avverra nel rispetto del Codice e della normativa vigente
in materia di lotta alla mafia (D.lgs. 6 ottobre 2011 n.159/DPR del 3 giugno 1998 n.252).
10. La data della stipulazione del contratto & decisa e comunicata dall’Amministrazione
dopo I'aggiudicazione.

11. Tutte le spese contrattuali sono a carico dell’Aggiudicatario.
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12. E’ vietata la cessione totale o parziale del contratto.
13. Faranno parte del contratto di appalto:

- il Bando di gara;

- il Disciplinare di gara;

- il Capitolato tecnico;

- I'offerta tecnica e I'offerta economica dell’Aggiudicatario.

Art. 14 - Trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
I’Amministrazione, quale titolare del trattamento dei dati forniti in risposta al presente
Bando di gara, informa che tali dati saranno utilizzati, esclusivamente, ai fini della
partecipazione alla gara e della selezione dei concorrenti, e che tali dati saranno trattati
con sistemi elettronici e manuali e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la
riservatezza. Con linvio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i
concorrenti esprimono, pertanto, il loro consenso al predetto trattamento.

Art. 15 - Direttore dell’esecuzione del contratto
L’Amministrazione provvedera a nominare ai sensi degli artt. 272 e 300 del D.P.R. 5

ottobre 2010, n. 207, un Direttore dell’esecuzione del contratto, ed eventualmente uno
o pil assistenti in possesso delle necessarie professionalita.

ALLEGATI
E’ parte integrante del presente Disciplinare di gara:

— Il Bando di Gara
— il Capitolato Tecnico
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